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สวนราชการสามารถเขาใชงานระบบจองหองประชุมออนไลนไดที่เว็บไซตจังหวัดสุราษฎรธานี 
(www.suratthani.go.th) ดังนี้ 
 

1. เมื่อเขาสูหนาเว็บไซตจังหวัด คลิกที่ เมนูดานขวามือ เลือก ไอคอน  ...... 

2. เขาสูระบบการจองหองประชุมออนไลน มีรายละเอียด ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 เมนูสําหรับผูใช login เพื่อเขาสูระบบการจองหองประชุมออนไลน (ซึ่งหนวยงานตอง

ยื่นขอลงทะเบียนกับสํานักงานจังหวัดกอน)   

2.2 เมนูตรวจสอบการใชหอง เปนการตรวจสอบรายละเอียดในการใชงานแตละหอง แตละ

วันวามีการใชงานในหวงเวลาใดบาง การตรวจสอบหองประกอบดวยหองประชุม 4 

หอง คือ หองเมืองคนดี  หองนางยวน  หองตาป และหองบัวผุด 

2.3 เมนูหลัก ประกอบดวยรายละเอียดหองประชุมแตละหอง จํานวนคนที่สามารถรองรับ

ได  ซึ่งควรเลือกหองประชุมใหเหมาะสมกับการจํานวนผูเขาประชุม 

2.4 ปฏิทินการจองหองประชุม จะแสดงวัน เดือน ในการใชงานหองประชุม เปนภาพรวม

ของทุกหองประชุม  โดยแสดงใหทราบโดยสีพื้นของวัน เชน  

  สีน้ําเงิน  คือ  วันปจจุบัน  

  สีเขียว  คือ  วันที่มีการจองหองประชุม   

  สีฟาออน  คือ  วันที่ยังไมมีการจองหองประชุม 

2.5 ขอมูลการใชหองประชุมประจําวัน  โดยจะแสดงรายละเอียดการประชุมทุกหอง ทุก

เร่ือง ในวันปจจุบัน 
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ขั้นตอนในการจองหองประชุมออนไลน 

1. login เขาสูระบบ โดยใชชื่อผูใช และรหัสผาน ตามแบบฟอรมที่สงใหสํานักงานจังหวัด คลิกปุม 
ตกลง 

 

 

 

 

 

 

 

2. เมื่อทําการ login เขามาแลว จะเขาสูหนาจอ การจองหองประชุม  

2.1 เมนูหลักสําหรับผูใชงาน  ประกอบดวย  

 

 

 

 

 

 

 

-  เมนูบันทึกจองหองประชุม  คลิกเพื่อทําการกรอกขอมูลจองหองประชุม ควรจอง
กอนใชงานจริงอยางนอย 3 วันทําการ 

-  เมนูยกเลิก/แกไขการจองหองประชุม  คลิกเพื่อทําการยกเลิกการจองหองประชุมที่

ไดทําการจองไปแลว ควรยกเลิกอยางนอย 1 วันทําการกอนวันประชุม 

- เมนูประวัติการจองหองประชุม   คลิกเพื่อทําการดูประวัติยอนหลังการจองหอง

ประชุมของหนวยงานทาน  

- ออกจากระบบ  คลิกเพื่อออกจากระบบการจองหองประชุมออนไลน 
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2.2 หนาตางกรอกขอมูลจองหองประชุม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. เมื่อทําการกรอกขอมูลเสร็จแลว ใหทําการคลิกปุม                              

4.  ระบบจะทําการจัดเก็บขอมูลเพื่อรอการอนุมัติหองประชุมตอไป  ทานสามารถทําการตรวจ

สอบไดจากหนาเวบไซต  http://www2.suratthani.go.th/srtmeet/   หรือ  

http://123.242.172.3/srtmeet/        

 

********************************************* 
หากมีเหตุขัดของของระบบจองหองประชุมออนไลน ติดตอสอบถามไดที่ 

คุณประภาศรี  รักษบางแหลม 
กลุมงานขอมูลสารสนเทศและการสื่อสาร  สํานักงานจังหวัดสุราษฎรธานี 

โทรศัพท  0-7728-4806  หรือ  0-7727-2926  ตอ  65145 (สป.มท.) 
 
 

 

 

 


